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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ โรงเรียนปากเกร็ด อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
 
ที่.............................................................วันที่...........................................................................

เรื่อง
ขออนุมัติ      ( จัดซื้อ    ( จัดจ้าง  /  ( วัสดุ    ( ครุภัณฑ์   


เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด


ด้วยกลุ่มการบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง(วัสดุ/ครุภัณฑ์)   
รายการดังแนบ  ตามโครงการ/งาน ........................................................................เพื่อ..............................................................................................
ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณจำนวน..................................บาท และเบิกไปแล้วจำนวน...................................บาท ขอเบิกครั้งนี้ 
จำนวน.....................บาท คงเหลือ....................... บาท โดยต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังกล่าว ภายในวันที่............เดือน..................พ.ศ. ............



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ตรวจรับการจ้าง



๑ ..............................................................................................ประธานกรรมการ



๒ ..............................................................................................กรรมการ

(เขียนตัวบรรจง)




๓. .............................................................................................กรรมการ

(ระบุตำแหน่งเช่นครูคศ.1)










ลงชื่อ...............................................ผู้ขออนุมัติ






              

         ( ...........................................   )









         ........../............................/...........

รายละเอียดวัสดุ /ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)

	ลำดับที่
	รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[ ]ราคามาตรฐาน
[ ]ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน ๑ ปีงบประมาณ
[  ]ราคาโดยประมาณการ
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(............................................................................................................................)  รวมเป็นเงิน
	
	
	
	


๒
รายละเอียดวัสดุ /ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)

	ลำดับที่
	รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[ ]ราคามาตรฐาน
[ ]ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน ๑ ปีงบประมาณ
[  ]ราคาโดยประมาณการ
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(.............................................................................................................................) รวมเป็นเงิน
	
	
	
	




( ทราบ

( อนุมัติ

( อนุมัติให้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ



( อื่น ๆ ...........................................................................................................................................................................






ลงชื่อ....................................................................







(นายนพรัตน์ จั่นเพ็ชร์)






        ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด






       …………./…………………./………….
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ โรงเรียนปากเกร็ด อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
 
ที่.............................................................วันที่...........................................................................

เรื่อง
ขออนุมัติ      ( จัดซื้อ    ( จัดจ้าง  /  ( วัสดุ    ( ครุภัณฑ์   


เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด



ด้วยกลุ่มการบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง(วัสดุ/ครุภัณฑ์)   
รายการดังแนบ  ตามโครงการ/งาน ........................................................................เพื่อ........................................................................................
ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณจำนวน..................................บาท และเบิกไปแล้วจำนวน.....................................บาท ขอเบิกครั้งนี้ 
จำนวน.....................บาท คงเหลือ....................... บาท โดยต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังกล่าว ภายในวันที่............เดือน..................พ.ศ. ............



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ตรวจรับการจ้าง



๑ ..............................................................................................ประธานกรรมการ



๒ ..............................................................................................กรรมการ

(เขียนตัวบรรจง)




๓. .............................................................................................กรรมการ

(ระบุตำแหน่งเช่นครูคศ.1)



แต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการร่างขอบเขตคุณลักษณะ



๑ ..............................................................................................ประธานกรรมการ



๒ ..............................................................................................กรรมการ

(เขียนตัวบรรจง)




๓. .............................................................................................กรรมการ

(ระบุตำแหน่งเช่นครูคศ.1)



แต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ควบคุมงาน



๑ ..............................................................................................ประธานกรรมการ    (ระบุตำแหน่งเช่นครูคศ.1)








ลงชื่อ...............................................ผู้ขออนุมัติ






              

         ( ...........................................   )









         ........../............................/...........

๒

รายละเอียดวัสดุ /ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)

	ลำดับที่
	รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[ ]ราคามาตรฐาน
[ ]ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน ๑ ปีงบประมาณ
[  ]ราคาโดยประมาณการ
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(.............................................................................................................................) รวมเป็นเงิน
	
	
	
	




( ทราบ

( อนุมัติ

( อนุมัติให้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ



( อื่น ๆ ...........................................................................................................................................................................







ลงชื่อ....................................................................







(นายนพรัตน์ จั่นเพ็ชร์)






        ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด






       …………./…………………./………….
ได้รับ........./.........../.........เวลา...........


..........................................................


(เจ้าหน้าที่พัสดุ)








คืนส่ง........./.........../.........เวลา..........


..........................................................


(ผู้ขออนุมัติ)








การตรวจสอบของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ...........................





(   ) ควรอนุมัติ


(   ) ไม่ควรอนุมัติ เพราะ .............      





.......................................................


..........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................




















ลงชื่อ ...........................................


       (...........................................)  


.............../......................../............                                                                        





การตรวจสอบของรองผู้อำนวยการ


กลุ่มการบริหารฯที่จัดซื้อ





(   ) ควรอนุมัติ


(   ) ไม่ควรอนุมัติ เพราะ .............      





.......................................................


..........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................




















ลงชื่อ ...........................................


       (...........................................)  


.............../......................../............  ................./..........                                                                          





การตรวจสอบของแผนงาน	


(  ) อยู่ในแผนฯ   (  ) ไม่อยู่ในแผนฯ


ประเภทของเงิน


(  ) เงินงบประมาณ


(  ) เงินนอกงบประมาณ


(  ) อื่น ๆ .....................................





………………………………………………….








…………………………………………….……














ลงชื่อ ...........................................


   (นายอภิวัฒน์  จันทร์ทองคำ)     


……………./……………………/………….





ความเห็นของรองผู้อำนวยการ


กลุ่มการบริหารงบประมาณและบุคคล       


 (   )  ควรอนุมัติ


 (   )  ไม่ควรอนุมัติ เพราะ ..............


.......................................................


...........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................


.........................................................





ลงชื่อ.................................................


            (นายภิรมย์ ชุ่มชาติ)


  ................../........................../...........





ได้รับ........./.........../.........เวลา.........


.......................................................


(เจ้าหน้าที่พัสดุ)








คืนส่ง........./......../......เวลา................


......................................................


(ผู้ขออนุมัติ)








การตรวจสอบของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ...........................





(   ) ควรอนุมัติ


(   ) ไม่ควรอนุมัติ เพราะ .............      





.......................................................


..........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................




















ลงชื่อ ...........................................


       (...........................................)  


.............../......................../............                                                                        





การตรวจสอบของรองผู้อำนวยการ


กลุ่มการบริหารฯที่จัดซื้อ





(   ) ควรอนุมัติ


(   ) ไม่ควรอนุมัติ เพราะ .............      





.......................................................


..........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................




















ลงชื่อ ...........................................


       (...........................................)  


.............../......................../............  ................./..........                                                                          





การตรวจสอบของแผนงาน	


(  ) อยู่ในแผนฯ   (  ) ไม่อยู่ในแผนฯ


ประเภทของเงิน


(  ) เงินงบประมาณ


(  ) เงินนอกงบประมาณ


(  ) อื่น ๆ .....................................





………………………………………………….








…………………………………………….……














ลงชื่อ ...........................................


   (นายอภิวัฒน์  จันทร์ทองคำ)     


……………./……………………/………….





ความเห็นของรองผู้อำนวยการ


กลุ่มการบริหารงบประมาณและบุคคล       


 (   )  ควรอนุมัติ


 (   )  ไม่ควรอนุมัติ เพราะ ..............


.......................................................


...........................................................


(   ) อื่น ๆ ......................................


........................................................


.........................................................





ลงชื่อ.................................................


            (นายวิชัย   นาคสิงห์)


  ................../........................../...........








